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Республика Карелия

Администрация 
Пудожского городского поселения

постановление 

15.04.2013 г.                                                                                                   №197-п 

г. Пудож

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство 
и реконструкцию объектов капитального строительства
В соответствии с Федеральными Законами от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Пудожского городского поселения, Администрация Пудожского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования) в порядке, установленном Уставом Пудожского городского поселения.

Глава  Пудожского

городского поселения                                                           Н.А. Холунина

ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                     к постановлению   администрации 

                                                                             Пудожского   городского
                                                                                               поселения

                                                                                           от 15.04.2013г. №197
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  (далее - Административный регламент) разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а так же  определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

 Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004г № 190-ФЗ;

- Федеральный закон “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации” от 06.10.2003г № 131-ФЗ;

- Федеральный закон “О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации” от 29.12.2004г № 191-ФЗ;

- Федеральный закон “О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации”; от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ.

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией  Пудожского городского поселения 
(далее - орган предоставления).
2. В предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Общий отдел администрации Пудожского городского поселения  (Приложение № 1).
1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство (Приложение № 3).

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:

- юридические лица и физические лица;

- представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Пудожского  городского поселения  размещаются через периодические печатные издания, радио, телевидение, а также через информационные стенды, размещенные непосредственно в администрации Пудожского городского поселения.

2.2. Для оформления разрешения на строительство необходимо физическому или юридическому лицу обратиться с заявлением в письменной форме, на имя главы Пудожского городского поселения  о выдаче разрешения на строительство. 

Бланк заявления установленной формы предоставляется сотрудником, специалистом по вопросам градостроительной деятельности  администрации Пудожского городского поселения  заявителю (приложение №2). 
2.3. К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы (в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

     В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет в администрацию Пудожского городского поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) утратил силу (в ред. 08.04.2015г.);


  2) утратил силу (в ред. 08.04.2015г.);

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 настоящего Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса;

5) утратил силу (в ред. 08.04.2015г.);

 6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
     В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в администрацию Пудожского  городского  поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3)схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4. Необходимые документы предоставляются в 2-х экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.
2.5. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник, вторник, среда, четверг
пятница
	14.00 – 16.45
14.00 – 16.00


2.6. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации, на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации).
Получение юридическими и физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

-при консультировании по телефону сотрудник администрации Пудожского городского  поселения  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;
-при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник администрации  Пудожского  городского поселения  дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

-при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.7. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

прием получателей муниципальной услуги осуществляется у специалиста  администрации Пудожского городского поселения.
Адреса, список должностных лиц, номера телефонов указаны в Приложении №1 к административному регламенту;
в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);
места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (креслами) ;
места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;
места получения информации о предоставлении муниципальной  услуги оборудуются информационными стендами.

Все указанные кабинеты оборудуются в соответствии с санитарными нормами и правилами.
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги администрации  Пудожского городского поселения  должны быть размещены следующие информационные материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Стенды, содержащие информацию о графике приема получателей муниципальной услуги, размещаются в помещении  администрации Пудожского  городского  поселения.

Информационные материалы настоящего административного регламента можно узнать запросом, направленным на электронный адрес архитектора поселения:gor_admpud@onego.ru.
2.8. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в кабинете специалиста  Пудожского городского поселения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования. 

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;
2.9 Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.

2.9.1.Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.9.2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.9.3.Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока, по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 
2.9.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения администрации Пудожского городского поселения.

2.9.5. Для получения сведений о прохождении процедур по представлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.10.  Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.

2.10.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистом, предоставляющим Муниципальную услугу. 
2.10.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.11. Общий срок предоставления Муниципальной услуги 

2.12.1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

              3. Административные процедуры

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги  юридическим и физическим лицам, является подача лицом, заинтересованным в получении разрешения, заявления с приложением документов, указанных в п.1.3 Административного регламента.

3.2. Прием документов осуществляется еженедельно в приёмное время.

3.3. Документы, необходимые для принятия соответствующего решения для выдачи разрешения на строительство представляются в подлинниках. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные для обозрения и сверки. После принятия соответствующего решения представленный пакет документов передаётся и хранится в архиве администрации Пудожского  городского  поселения.
3.4.Администрация Пудожского  городского поселения  в течение 30 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство принимает решение о выдаче заявителю разрешения на строительство или об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения.
Этапы предоставления муниципальной услуги:

- приём заявления с проверкой наличия прилагаемого комплекта документов производится специалистом Пудожского городского поселения. Заявитель предоставляет специалисту ксерокопии комплекта документов в трех экземплярах. Заявление регистрируется в журнале входящих заявлений граждан  по вопросам градостроительной деятельности в течение одного дна  и передаётся главе Пудожского городского поселения  для визирования в течении 1 дня. 
- проверка правильности оформления и соответствия документов производится  специалистом Пудожского городского поселения, в течение 4-х дней;

3.5.Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство является:

1)  отсутствие документов, указанных в п.2.3 настоящего регламента;

3.6. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявителю возвращаются  в полном объеме все представленные им документы. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство направляется в письменном виде заявителю с указанием основании отказа.
3.7.Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство может быть оспорено в судебном порядке.
3.9.В случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство, администрация Пудожского городского поселения  готовит разрешение на строительство (приложение №2).

После подписания разрешения, документы сдаются в архив администрации Пудожского  городского поселения, заявителю высылается письменное уведомление (или сообщается по контактному телефону) о готовности документов.

Заявитель или доверенное лицо заявителя получают подписанные разрешения на строительство у специалиста, с росписью в журнале регистрации разрешений на строительство.
4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной услуги

4.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой (далее также - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) – специалиста  Пудожского городского поселения.

4.2. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Пудожского городского  поселения, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной или муниципальной власти.

4.3. Поступившее письменное обращение регистрируется в общем отделе  администрации Пудожского городского поселения в течении одного дня и  направляется главе Пудожского городского поселения, он знакомится с содержанием и со своей резолюцией направляет его специалисту общего отдела Пудожского  городского  поселения для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения и подготовке письменного ответа специалист общего отдела администрации Пудожского городского  поселения направляет письменный ответ  главе Пудожского городского  поселения, который принимает решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованное  решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

4.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. (в ред. 08.04.2015г.)
4.5. Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни главой Пудожского городского  поселения. 
4.6. В случае если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом частью 4 настоящего Административного регламента.

4.7. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, участвующих в оказании муниципальной услуги, в судебном порядке.

4.8. При поступлении жалобы на действия должностных лиц, работника администрации Пудожского городского  поселения, исходя из ее содержания, глава Пудожского городского  поселения может поручить проверку заместителю главы Пудожского городского  поселения.
 Каждая жалоба на действия должностных лиц должна быть тщательно проверена. При установлении фактов нарушений действующего законодательства, глава принимает меры организационного характера.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть мотивированным и подписан главой Пудожского городского поселения  или его заместителем.
 4.9. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в Арбитражных судах.

4.10. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками администрации Пудожского городского поселения осуществляется главой Пудожского городского поселения, а также должностными лицами администрации Пудожского городского поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.11. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Пудожского городского поселения   и его заместителем, проверок соблюдения и исполнения работниками администрации Пудожского городского поселения  положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.12. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Пудожского городского поселения  или его заместителем.

4.13. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников администрации Пудожского городского поселения.

4.14. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей результатов предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.15. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
                                                                                                                          Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги "Выдача разрешения на
                                                                                                         строительство, реконструкцию объектов капитального строительства"

СВЕДЕНИЯ

ОБ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНАХ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ВЫДАЧУ

РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

	№ 
	Наименование   
органа      
	Место    
нахождения  
	Почтовый 
адрес   
	Номера  
телефонов 
для    
справок  
	Адреса    
электронной  
почты для   
справок    

	1 
	Администрация  Пудожского  городского поселения 
	Республика  Карелия,  г.Пудож,  ул. Ленина, д.90       
	186 150,
Республика  Карелия,  г.Пудож, ул.Ленина, д.90
	тел.:
(8 81452)     
5-38-73 
	E-mail 

gor_admpud@onego.ru


Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешений на

                                                                                                 строительство, реконструкцию объектов                  капитального строительства"
                                                         ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Главе    Пудожского
                                                                           Городского  поселения       

_________________________________

 (фамилия, имя, отчество целиком)

__________________________________ 

(адрес регистрации)

__________________________________ 

(адрес фактического проживания)

__________________________________ 

(телефон)

Заявление.

В соответствии со ст.  51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта

____________________________________________________________________________________________________________________________________ расположенного по адресу: ____________________________________________________________________.

Подпись _____________________________________                   Дата ______________

               (фамилия и инициалы)

Приложение:

1.Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2 Градостроительный план земельного участка.

3. Схема планировочной организации земельного участка.

4. Копия личного паспорта.

Подпись, дата.

                                                                                                                    Приложение №3
                                                                      к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

                                                                 услуги "Выдача разрешений на

                                      строительство, реконструкцию объектов капитального строительства"

                                                                     УТВЕРЖДЕНО

                                                                                    Постановлением    Правительства                                        

                                                                                    Российской  Федерации                                                                                   

                                                                                    от 24 ноября  2005 г. № 698                                                                                   

                                                                Кому:______________________________________ 
                                                                            ( наименование застройщика- имя, фамилия, отчество)

                                                                          ______________________________________
                                                                                                                        ( полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                                                                 ___________________________________ ___________________
                                                                                                                               ( его почтовый индекс и адрес)
                                   РАЗРЕШЕНИЕ  НА   СТРОИТЕЛЬСТВО

  №  RU  10512101-00
 ______________Администрация__Пудожского__городского__поселения_______                                                

_________________________________________________   

                         ( наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

___________________________________________________________________________________________________________________

                                органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

_   __________________________________________________________________________________________________________________ 

                                  Самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

Руководствуясь   статьей 51   Градостроительного   кодекса    Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства:_индивидуального_жилого_дома______

                                                                             ( наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией , краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции

_________________________________________________________________________________________________________________
           если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции) 

расположенного по адресу :      _______________________________________                 

                                     (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской            

__________________________________________________________________________________________________________________

                                   Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

 Срок действия настоящего разрешения  до - «___» ____________20     г.

Глава Пудожского

городского поселения:                 _______________                   Ф.И.О.
«_____»______  __ 20      г.
М.П. 

 Действие настоящего разрешения продлено до – «___» ____________ 20   г.

 Глава Пудожского  

городского поселения:                 _______________                  Ф.И.О.                                                                                     

  «___»___________20   г.                                                                                                  
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