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Республика Карелия

Администрация 
Пудожского городского поселения

постановление 

15.04.2013 г.                                                                                              №198-п 

г. Пудож

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральными Законами от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Пудожского городского поселения, Администрация Пудожского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования) в порядке, установленном Уставом Пудожского городского поселения.

Глава  Пудожского

городского поселения                                                    Н.А. Холунина

	

	


	                 УТВЕРЖДЕН

	Постановлением администрации

Пудожского городского поселения

от 15.04.2013г.        №198


                                         Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения.
1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества, доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее — Административный регламент) и определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги. 

1.2. Заявителем о выдаче Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является застройщик, то есть физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта либо лицо, в силу наделения его застройщиком в порядке, установленном действующим законодательством РФ полномочиями представлять его интересы.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации городского поселения:
- место нахождения : 186150, г.Пудож, ул.Ленина, д. 90; почтовый адрес для направления документов и обращений: 186150, г.Пудож, ул.Ленина, д.90
- место нахождения специалиста, осуществляющего консультации и предварительные проверки документации, прилагаемой к заявлению на предоставление муниципальной услуги: 

- график работы администрации: понедельник — с 8.30 до 17.15, вторник – четверг  -с 8.30 до  16.45,  пятница – с 8.30 – 16.00,  перерыв на обед 13.00— 14.00, выходные — суббота и воскресенье;

- график приема получателей муниципальной услуги: понедельник - пятница - с 09.00 до 16.00; 

1.3.1. Справочные телефоны администрации:

- телефон приемной администрации: тел./факс (81452) 5-11-56;

- телефон специалиста, осуществляющего консультации и предварительные проверки документации, прилагаемой к заявлению на предоставление муниципальной услуги: (81452) 5-38-73, 
  1.3.2. Адрес официального сайта администрации г.Пудожа в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги: www..ru.admpud.onego.ru
1.3.3.  Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
1.3.3.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно должностными лицами отдела при личном обращении, по телефону или с использованием сети Интернет.
Заявители информируются должностными лицами администрации: 

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о комплектности (достаточности) представленных документов; 

- о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение); 

- о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения; 

- об основаниях для отказа в выдаче Разрешения,

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Разрешения и его получении не должен превышать 20 минут.
Индивидуальное устное информирование специалистом каждого потребителя муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения услуги, должен принять все необходимые меры для полного, оперативного и достоверного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо предлагает потребителю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает другое удобное для потребителя услуги время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре предоставления муниципальной услуги не удовлетворяет потребителя, он в письменном виде обращается в администрацию.

Индивидуальное письменное информирование при обращении потребителя муниципальной услуги в администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководством администрации.

Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении потребителя муниципальной услуги.

При индивидуальном письменном информировании ответ о порядке оказания услуги направляется потребителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня поступления его обращения.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством обращения в администрацию. 
1.4. Порядок, форма и место размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты администрации размещаются:

- на бланках администрации;

- на официальном сайте администрации Пудожского городского поселения в сети Интернет;

- на информационных стендах администрации в месте предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефону, а также размещаются:

- на официальном сайте администрации Пудожского городского поселения в сети Интернет;

- на информационных стендах администрации в месте предоставления муниципальной услуги.

1.4.3. На информационных стендах администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- образцы документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним (при необходимости);

- график приема специалистами администрации заявителей;

- номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- регламентная таблица со сроками выполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и др.; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.2. Исполнитель муниципальной услуги.

Выдачу разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию  осуществляет администрация Пудожского городского поселения. 

Подготовку разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, а также организацию их выдачи осуществляет  администрация Пудожского городского поселения
2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, представляющее собой документ который, удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;
2.4. Разрешение выдается на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (за исключением случаев, предусмотренных ч. 17 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ), расположенных на земельных участках, находящихся в собственности, в аренде, на праве пожизненного наследуемого владения, на праве постоянного (бессрочного) пользования, на каждый объект капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией.
2.5. Выдача Разрешения не требуется в случае: 

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства; 

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других); 

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования; 

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом; 

- иных случаях, установленных законодательством. 

В разрешении должны содержаться сведения  об объекте капитального строительства в объеме необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета.
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче Разрешения составляет не более 30 дней со дня поступления в  заявления от застройщика либо его представителя на получение Разрешения по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса, в соответствии с положениями ч. 3.2, 3.3 указанной статьи.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.06.2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении  Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановление Пудожского городского поселения  от 05.05.2010 г. № 118-п «Об  утверждении  Порядка выдачи  градостроительных и  землеустроительных  документов»;

2.8. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) исполнительная съемка (схема), отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.8.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.8. Регламента, запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. (в ред. от 08.04.2015г.)

2.8.2. Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.8. Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.(в ред. от 08.04.2015г.)
2.9. Требования к заявлению о выдаче Разрешения.
В заявлении о выдаче Разрешения указываются:

1) наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, контактный телефон - для юридических лиц и объединений юридических лиц;

2) фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц (застройщика);                                                     

3) наименование объекта и адрес места строительства.
4) подпись и расшифровка подписи, печать (для юридических лиц и объединений юридических лиц).

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие сведений в заявлении, предусмотренных п. 2.9 настоящего Административного регламента;

- текст заявления о выдаче Разрешения не поддается прочтению.
2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию согласно частям 6, 7, 9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации является:

2.11.1. Отсутствие документов предусмотренных п. 3 ст.55 Градостроительного кодекса РФ и п. 2.8. настоящего Административного регламента.
2.11.2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.

2.11.3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.
2.11.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
2.11.5. Невыполнение застройщиком требования по безвозмездной передаче в администрацию одного экземпляра копий материалов инженерных изысканий, проектной документации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В таком случае разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.11.6. Невыполнение застройщиком требования по безвозмездной передаче в администрацию исполнительной съемки (схемы), отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения земельного участка, планировочную организацию земельного участка для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (за исключением линейного объекта).

2.11.7. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с частями 2.8.1. и 2.8.2. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 1 день; 

- проверка полноты и комплектности представленных документов, выезд на осмотр объектов, не подлежащих государственному строительному надзору – до 7 дней;

- подписание Разрешения, выдача на руки или отправка почтой – 2 дня;

- подготовка и подписание Разрешения – 10 дней с момента подачи заявления с приложением необходимых документов. 

2.15. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
2.15.1. Муниципальная услуга по выдаче Разрешений предоставляется на основании письменного заявления (форма Заявления - Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.15.2. Должностными лицами, ответственными за прием заявлений, являются уполномоченные должностные лица администрации, выполняющие функции по приему и отправке корреспонденции.

2.15.3. Заявление вместе с документами, указанными в п. 2.8 могут быть направлено почтовым отправлением или доставлено заявителем непосредственно в администрацию.
2.15.4. Должностные лица администрации, ответственные за прием заявлений, фиксируют факт получения от заявителя пакета документов путем занесения информации в систему автоматизации делопроизводства и электронного документооборота. Поступившие документы: заявления и пакет документов к нему направляются в день их получения специалисту.  
2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, и залы ожидания должны быть оборудованы в соответствии с технологическими требованиями к данным помещениям.
2.17 Показателями доступности и качества муниципальных услуг может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны застройщиков.

2.18 Данная муниципальная услуга может предоставляться также в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1.Заявление застройщика о выдаче Разрешения с приложенными документами предусмотренными статьей 55 Градостроительного кодекса РФ подлежат регистрации в администрации Пудожского городского поселения  (п.1.3.1 Регламента).
3.2.Со дня регистрации заявления о выдаче Разрешения администрация:

- в предусмотренных законом случаях в день получения от застройщиков заявления запрашивает необходимые документы у соответствующих органов и организаций;

- в двухдневный срок обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в  пункте  2.8.  настоящего административного регламента;
- в трехдневный срок организует осмотр объекта капитального строительства с проверкой соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, и соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и составляет по итогам осмотра документ (акт) о готовности объекта к приемке в эксплуатацию по утвержденной форме. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится. Срок выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или подготовки мотивированного отказа в выдаче такого разрешения со дня регистрации заявления не должен превышать 10 дней,
- осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N  698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и заполняет ее согласно приказу Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении  Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» или осуществляет подготовку проекта отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
3.3. Разрешение или отказ в выдаче такого разрешения подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Пудожского городского поселения.

3.4. Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить на основании обращения в администрацию Пудожского городского поселения  по средствам телефонной связи, почты, электронной почты.

3.6.Зарегистрированное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подлежит передаче заявителю. В день регистрации заявитель-застройщик по телефону оповещается сотрудником администрации о возможности получения подписанного и зарегистрированного Разрешения.  При личной явке заявителя-застройщика ему передается  экземпляр Разрешения.
3.7. Отказ в выдаче Разрешения администрация Пудожского городского поселения направляет застройщику по почте по указанному в заявлении адресу.

3.8. Результатом исполнения административной процедуры является выдача застройщику Разрешения или отказа в его выдаче.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента.
4.1.1. Контроль соблюдения последовательности действий, установленных настоящим административным регламентом, осуществляется   главой  поселения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется  заместителем главы  поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения специалистами исполнения требований настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пудожского  городского  поселения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. В ходе проведения контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо проводит проверки, выявляет нарушения прав заявителей, рассматривает, принимает решения и подготавливает ответы на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия или бездействие специалистов администрации.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги ).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Специалисты администрации, уполномоченные на выполнение работ, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за: 

- правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- полноту и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги; 

- достоверность представленной информации о предоставлении муниципальной услуги; 

-    правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей; 

4.3.2. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги.

В рамках контроля над соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа администрации Пудожского городского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов уполномоченного органа в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения);

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.5. Заявители могут обратиться с жалобой к главе администрации.  Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, регистрируются в автоматизированной системе учета входящей и исходящей документации.

5.6. Жалобы граждан должностным лицам уполномоченного органа подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

5.7.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. (в ред. от 08.04.2015г.)
5.8. Обращения заявителей, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. 

                                                                                                                                                Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

В администрацию   Пудожского  
городского  поселения 

Заявление

____________________________________________________________________

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства 

____________________________________________________________________

                          о ее государственной регистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс; 

____________________________________________________________________

Ф.И.О. гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

сообщает, что на объекте ______________________________________________

                                                                    (наименование объекта, его месторасположение)

____________________________________________________________________

завершены все строительные и специальные работы в соответствии с требованиями технических регламентов и утвержденной проектной документацией.

Прошу выдать разрешение на ввод объекта __________________________

____________________________________________________________________в эксплуатацию в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке.

Справочно. Объект имеет следующие основные показатели:

этажность ____, количество секций _______, количество квартир ______, общая площадь квартир _____ кв. м, площадь встроенных помещений ______ кв. м, общая площадь ______ кв. м, в том числе торговая ______ кв. м, производственная мощность _____________________________________________________

(количество мест, посещений в смену, число постов, 

____________________________________________________________________.

торговые места, число коек, км, п.м, тонн/в сутки, куб. м, номеров и т. д.)

Подпись        ________________________           ___________________________

                                                                                                   (расшифровка подписи)

М.П.
                  Приложение 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Акт 

приемки объекта капитального строительства 

г. Пудож                                                                                        «___» ________ 20__ г.

Застройщик в лице _______________________________________________________
                                                                                     (должность, фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________
с одной стороны и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице ________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________
с другой стороны составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Исполнителем работ предъявлен застройщику к приемке _____________________
________________________________________________________________________
                                                             (наименование объекта и вид строительства)

________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: _________________________________________________
________________________________________________________________________.

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным _______________________________________________________________
                               (наименование органа, выдавшего разрешение)

________________________________________________________________________.

3. В строительстве принимали участие _______________________________________
________________________________________________________________________.

(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком ___________________________________________________________
                                       (наименование организации и ее реквизиты)

_________________________________, выполнившим _________________________







(наименование частей или разделов документации)

________________________________________________________________________
______________________________________, и субподрядными организациями ________________________________________________________________________
(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и разделы документации; 

________________________________________________________________________. 

перечень организаций может указываться в приложении)

5. Исходные данные для проектирования выданы ______________________________







    (наименование научно-исследовательских,

________________________________________________________________________.

изыскательских и других организаций, их реквизиты; перечень организаций может указываться в приложении)

________________________________________________________________________
6. Проектно-сметная документация утверждена _______________________________
 








(наименование органа, утвердившего ___________________________________________________________________

                                        (переутвердившего) проектно-сметную документацию)

«_____» _____________ 20__ г.                             № ________________________.

                        (дата утверждения)                                                   (номер документа об утверждении)

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало работ _______________________

                                           (месяц и год)  

окончание работ ____________________.

                                            (месяц и год)  

8. Предъявленный к приемке объект имеет следующие показатели:

	Показатели
	Единица измерения
	По 

проекту
	Фактически

	1. Общая площадь
	кв. м
	
	

	2. Число этажей
	этаж
	
	

	3. Число секций
	секция
	
	

	4. Всего квартир, в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	однокомнатных
	шт./кв. м
	
	

	двухкомнатных
	шт./кв. м
	
	

	трехкомнатных
	шт./кв. м
	
	

	четырехкомнатных
	шт./кв. м
	
	

	более чем четыре комнаты
	шт./кв. м
	
	

	5. Площадь встроенных, встроенно-при-строенных и пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	6. Общий строительный объем, всего
	куб. м
	
	

	в том числе подземной части
	куб. м
	
	

	7. Число мест или посещений (для школ, больниц, детских садов)
	место
	
	

	8. Мощность, производительность и т.д. (для объектов производственного назначения), в том числе пускового комплекса или очереди
	
	
	

	9. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации, всего
	тыс. руб.
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. руб.
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении     № ___________).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских эксплуатационных организаций приведен в приложении № _________).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	№

п/п
	Работы
	Единица

измерения
	Объем

работ
	Срок

выполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении № ______________. 

13. Дополнительные условия __________________________________________.

                                                                      (пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в дей- ствие, приемке «под ключ», при частичном вводе в действие или приемке в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ)

Объект сдал исполнитель 

работ (генеральный под-

рядчик, подрядчик)              _____________   _____________   ___________________
                                                          (должность)          (подпись, печать)      (расшифровка подписи)

Объект принял

застройщик                          _____________    _______________   __________________
                                                          (должность)            (подпись, печать)    (расшифровка подписи)  

              Приложение 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

СПРАВКА

от________________________20____г.

Настоящим подтверждается, что объект______________________________________
                                                                                         (наименование и адрес)                             

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
построенный (реконструированный, отремонтированный) ______________________
________________________________________________________________________
(наименование и адрес организации, осуществлявшей строительство) 

________________________________________________________________________
соответствует требованиям действующих на территории Российской Федерации технических регламентов и иных нормативных документов. Справка выдана для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

________________________         ________________          __________________
должностное лицо организации,               подпись, печать                   расшифровка подписи

производившей работы

Приложение 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

СПРАВКА

От __________________20__г.

Настоящим подтверждается, что параметры объекта ___________________________

                                                                                                (наименование и адрес)

________________________________________________________________________

построенного (реконструированного, отремонтированного) _____________________

________________________________________________________________________

         (наименование и адрес организации, осуществлявшей строительство)

________________________________________________________________________

на основании договора с ___________________________________________________

                                            (наименование и адрес заказчика (застройщика))

________________________________________________________________________

соответствуют проектной документации _____________________________________

                                                                                                       (указываются проектная  организация, 

________________________________________________________________________

                               номер и дата изготовления проектной документации, сведения об изменениях)

________________________________________________________________________

	Показатели
	Ед.изм
	По проекту
	Фактически

	1.Общая площадь 
	кв.м
	
	

	2.Строительный объем – всего

            в том числе

   - надземная часть
	куб.м

куб.м
	
	

	3.Число мест или посещений (для школ, больниц, детских садов)
	место
	
	

	4.Мощность, производительность (для объектов производственного назначения)
	
	
	

	5. Конструктивные характеристики 
	

	материалы фундаментов
	

	материалы стен
	

	материалы перекрытий
	

	материалы кровли
	


Справка дана для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

Заказчик (застройщик)

___________________                   ____________            ___________________

           (должность)                                                   (подпись, печать)                      (расшифровка подписи)

Лицо, осуществляющее строительство

____________________                 ____________            ___________________

          (должность)                                                  (подпись, печать)                          (расшифровка подписи)

Представитель проектной организации (в случае ведения авторского надзора)

_____________________                ____________           ___________________

          (должность)                                                    (подпись, печать)                        (расшифровка подписи)
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