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Республика Карелия
Администрация 
Пудожского городского поселения
постановление 

10.12.2013 г.                                                                                              №459-п
г. Пудож

Об утверждении Административного регламента 
                          по исполнению муниципальной функции  
               «Осуществление муниципального земельного контроля 
                  на территории Пудожского городского поселения»
В соответствии с Федеральными Законами от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Пудожского городского поселения, Администрация Пудожского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Пудожского городского поселения».
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования) в порядке, установленном Уставом Пудожского городского поселения.
Глава Пудожского

городского поселения                                                                               А.В. Ладыгин
УТВЕРЖДЕН
                                                                                                        Постановлением администрации 

                                                                                                               Пудожского городского поселения

                                                                                                              от  10.12.2013г.      №459-п
Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Пудожского городского поселения»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Пудожского городского поселения (далее – Административный регламент), разработан в целях обеспечения соблюдения земельного законодательства, повышения качества и эффективности проверок по использованию земель поселения, проводимых органом местного самоуправления, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю (далее муниципальный земельный контроль).

1.2. Исполнение муниципальной функции по муниципальному земельному контролю на территории Пудожского городского поселения осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее КоАП РФ);

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пудожского городского поселения;

- Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Пудожского городского поселения, утвержденным Решением Совета Пудожского городского поселения № 276 от 25.02.2009 г. и утвержденным Решением Совета Пудожского городского поселения № 8 от 25.11.2009 г. «О внесении изменений в Положение  «О порядке осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Пудожского городского поселения».
 1.3. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Пудожского городского поселения (далее – муниципальная функция) осуществляется специально уполномоченным должностным лицом Администрациии Пудожского городского поселения (далее – уполномоченное должностное лицо).
1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утвержденными Главой и согласованный с органами прокуратуры Пудожского муниципального района, а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в случае поступления из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства.
1.5. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, также индивидуальными предпринимателями земельного законодательства, требований использования земель на территории Пудожского городского поселения.

1.6. При осуществлении муниципального земельного контроля уполномоченное должностное лицо администрации проводит обмеры земельных участков, фотосъемки, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.7. Уполномоченное должностное лицо осуществляет муниципальный земельный контроль за соблюдением:

- требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

- требований муниципальных правовых актов;

- требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению;

- своевременного освоения земельных участков, предоставленных заявителям.

1.8. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами поселения, установление отсутствия нарушений в использовании земель поселения.

1.9. Юридическими фактами завершения исполнения муниципальной функции являются:

- составление акта проверки соблюдения земельного законодательства, в который включаются выявленные признаки нарушений земельного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков (Приложение 4 к административному регламенту);

- направление материалов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (далее – федеральные органы земельного надзора) в случае обнаружения достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, для рассмотрения и принятия административных мер.
1.10. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при исполнении муниципальной функции приводится в Приложение 6 к административному регламенту.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Местонахождение администрации:

Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д.90

Почтовый адрес: 186150, Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д.90.

Контактный телефон: 88145253290.

Адрес электронной почты: gor_admpud@onego.ru.
График работы:

понедельник с 8.30 до 17.15;
вторник-четверг с 8.30 до 16.45;
пятница с 8.30 до 16.00;
перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.2. Информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и должностных лиц (далее – заявители) о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования. Информирование проводится в устной и письменной формах.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и  оперетивного ответа на поставленные вопросы.

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в орган местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. 
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и полной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, почтовым отправлением. 
Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

Если для рассмотрения обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен уполномоченным должностным лицом. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя, составляет не более чем на 30 календарных дней.

2.1.5. О проведении плановой проверки администрация поселения уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Продолжительность личного приема для проведения консультации об исполнении муниципальной функции составляет не более 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок не более 10 минут.

2.2.2. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения о фактах нарушения земельного законодательства.
2.2.3. Срок проведения каждой из проверок (плановой или внеплановой) не может превышать 20 рабочих дней.
2.2.4. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

2.2.5. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

2.3.1. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции являются:

- обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган местного самоуправления;
- обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения земельного законодательства, и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Такие обращения к рассмотрению не принимаются и возвращаются заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.

2.4.  Требования к исполнению муниципальной функции.

Муниципальная функция  исполняется бесплатно.
1. Административные процедуры.

При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

- планирование проверок;

- издание распоряжения о проведении проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;
3.1. Планирование проверок.

3.1.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверок соблюдения требований земельного законодательства в установленной сфере являются:

- для проведения плановых проверок – планы проведения проверок;

- для проведения внеплановых проверок – поступление обращений и заявлений граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств информации о следующих фактах:
· возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

- получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, заявителей документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;
- сообщения в средствах массовой информации,  содержащие данные, указывающие на наличие нарушений земельного законодательства.

 3.1.2. При определении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, подлежащих включению в проект ежегодного плана проведения плановых проверок, следует учитывать оценки результатов проводимых за последние три года внеплановых проверок указанных лиц, анализа состояния соблюдения ими обязательных требований законодательства, а также оценки потенциального риска причинения вреда, связанного с осуществляемой юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем деятельности.
3.1.3. Основаниями для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются истечение трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности.

3.1.4. Проект ежегодного плана проверок в отношении  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» направляется в органы прокуратуры Пудожского муниципального района, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок (Приложение 1 к административному регламенту).
3.1.5. План проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей утверждается на год, в срок не позднее 30 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок. В плане указываются следующие сведения:
  - наименование юридических лиц, фамилии, имена и отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа местного самоуправления, осуществляющего конкретную плановую проверку.

3.1.6. Утвержденный план проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры Пудожского муниципального района.
3.1.7. Утвержденный план проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей должен быть доведен до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте органа местного самоуправления.

3.2. Издание распоряжения о проведении проверки.

3.2.1. Юридическими фактами для исполнения этой процедуры являются:
- наступление определенного срока плана проверок;
- появление оснований для проведения внеплановой проверки.

3.2.2. Проверка осуществляется на основании распоряжения администрации (далее – распоряжение о проведении проверки) согласно Приложения 2 к административному регламенту.

 3.2.3. В распоряжении о проведении проверки указываются:
- наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль;

- фамилия, имя, отчество и должность уполномоченных должностных лиц;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя в отношении которых проводится проверка, местонахождение юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя и места фактического осуществления ими деятельности;
- срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

3.3. Проведение плановой проверки и оформление ее результатов.

3.3.1. Проведение плановой проверки осуществляется уполномоченным должностным лицом, указанным в распоряжении о проведении плановой проверки, с соблюдением при проведении проверки требований действующего законодательства. 

3.3.2. Плановая проверка поверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении плановой проверки.

Плановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с использованием ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
3.3.4. Предметов выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности земельных участков и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления.

Выездные проверки продятся в установленное время по месту нахождения земельных участков в присутствии проверяемого лица.
3.3.5. По результатам проведенной уполномоченным должностным лицом плановой проверки непосредственно после ее завершения составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (Приложение 4 к административному регламенту).
К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагаются ответственность за совершение нарушений и другие документы или их копии, имеющие отношение к плановой проверке.
В случае если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.
Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя,  а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом, акт направлется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам  проверки.
В случае обнаружения нарушения земельного законодательства, уполномоченное должностное лицо направляет второй экземпляр акта проверки в пятидневный срок в отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия для рассмотрения и принятия мер.

Третий экземпляр акта с приложениями подлежит хранению в администрации поселения.

3.4. Проведение внеплановой проверки и оформление ее результатов.

3.4.1. Проведение внеплановой проверки осуществляется должностным лицом, указанным в распоряжении о проведении внеплановой проверки, с соблюдением при проведении такой проверки требований действующего законодательства в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3.4.2. Внеплановая проверка в отношении лиц, на которых распространяются требования Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.
3.4.3. Внеплановая выездная проверка в отношении лиц, на которых распространяются требования Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», может быть проведена по основаниям, указанным в пункте 1 части 2 и подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 указанного Федерального закона.
3.4.4. Внеплановая выездная проверка в отношении лиц, на которых распространяются требования Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 указанного федерального закона может быть проведена только после согласования с органами прокуратуры.

В целях согласования проведения такой внеплановой выездной проверки в день подписания распоряжения о ее проведении в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, уполномоченное должностное лицо представляет либо направлет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченное должностное лицо вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов в прокуратуру в течение 24 часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
3.4.5. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным должностным лицом, осуществляющим проверку, не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом (почтой, телефонной связью).
3.4.6. В случаях если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о начале проведения внеплановой выездной проверки не производится.

3.4.7. По результатам проведенной внеплановой проверки составляется акт, в порядке, предусмотренном в пункте 3.3.5. настоящего административного регламента.

4. Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства.

Администрация ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодный журнал регистрации актов проверок соблюдения земельного законодательства (Приложение 5 к административному регламенту).

5. Контроль за исполнением муниципальной функции.

5.1.  Текущий контроль осуществляется Главой администрации поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.

6.2.  Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана в письменной форме:

По адресу: Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д.90.

Почтовый адрес: 186150 Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д.90.

6.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации поселения осуществляет Глава поселения.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации поселения, указанный в подпункте 2.1.1. пункта 2.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

6.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией поселения в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации поселения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой поселения сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
6.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) ответы.

Прииложение 1
к административному регламенту
Утвержденный Главой Пудожского 

городского поселения
                                                                                                     ___________         Н.А. Холунина

                                                                                                                                                     М.П.
Ежегодный план 

проведения плановых проверок на _____________ год

План проведения плановых проверок индивидуальных предпринимателей и юридических лиц
	№
	Фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, наименования юридических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения плановой проверки
	Должностные лица, осуществляющие конкретную плановую проверку



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 2
к административному регламенту

[image: image1.png]



Республика Карелия

Администрация 

Пудожского городского поселения
РАСПОРЯЖЕНИЕ

2013 г.                                                                                                                       №   

г.Пудож

О проведении  проверки соблюдения земельного 
законодательства юридическими, физическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями
              В соответствии с Федеральным Законом № 294-ФЗ от 26.12.2008 г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1. Направить специалиста 1 категории Администрации Пудожского городского поселения Никонову И.Г. для проведения внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства юридическими, физическими лицами и индивидуальными предпринимателями.
2. Провести проверки в период с 00.00.2013 г. по 00.00.2013 г.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.
Глава Пудожского 

городского поселения                                                                                                         А.В. Ладыгин
Приложение 3
к  административному регламенту
                 В ____________________________

                            (наименование органа прокуратуры)

                                 От Администрации Пудожского городского поселения    

г. Пудож, ул. Ленина, д.90, 186150.

                                (наименование органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом местного самоуправления с органом прокуратуры проведения внеплановой  выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального  закона  от  26  декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства    Российской    Федерации,  2008,  №  52,  ст.   6249)  просим   согласия    на   проведение внеплановой выездной проверки в отношении

_____________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

_____________________________________________________________________________________

Основание проведения проверки:

_____________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: «__» ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: «__» _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения: _____________________________________________________________________________________

(копия распоряжения органа местного самоуправления о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

_____________________________________________________________________________________

(наименование должностного лица)          (подпись)            (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)

М.П.

Дата и время составления документа: _____________
Приложение 4 
к административному регламенту

 (место составления акта)                      




          «__» _____________                                      20___ г.

__________________________

 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

                                                                                                                                             № ________

«__» ______________ 20__ г. по адресу:            ____________________________________________

                                                                                         (место проведения проверки)

На основании: 
____________________         ____________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки.

была проведена проверка в отношении:

_____________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:

___________________________________                                 _______________________________

Акт составлен:

_____________________________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа местного самоуправления)

С   копией   распоряжения о проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

_____________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: _____________________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо (а), проводившее проверку:

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

_____________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований, установленных муниципальными правовыми актами:

_____________________________________________________________________________________

 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале осуществления   отдельных     видов     предпринимательской   деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовых актов):

_____________________________________________________________________________________

выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено

_____________________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами   муниципального   контроля   внесена (заполняется при  проведении выездной проверки):
_________________________                          _____________                      ____________________  
   (подпись проверяющего)                                              (подпись уполномоченного представителя юридического

                               лица, индивидуального предпринимателя, его

                                              уполномоченного представителя)

Журнал  учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального  контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_________________________                            _________                     ________________________  
     (подпись проверяющего)                                              (подпись уполномоченного представителя юридического

                               лица, индивидуального предпринимателя, его

                                                                                                              уполномоченного представителя)
Прилагаемые документы: ________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен (а),   копию  акта   со   всеми  приложениями получил(а):                      __________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

руководителя, иного должностного лица или

уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его

уполномоченного представителя)

«__» __________ 20__ г. ____________

                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

_____________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение 5
к административному регламенту

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органом местного самоуправления
(дата начала ведения Журнала)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:  

М.П.

                                                                                                                                                            Приложение 5

                                                                                                                            к Журналу учета проверок                                                                                                       юридического лица, индивидуального предпринимателя,

 проводимых органами государственного контроля 

(надзора), органами муниципального контроля

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа местного самоуправления
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Приложение 6
к административному регламенту

Блок-схема

Административного регламента проведения проверок при

осуществлении муниципального земельного контроля 

(при проведении плановых проверок)
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Блок-схема

Административного регламента проведения проверок при

осуществлении муниципального земельного контроля 

(при проведении внеплановых проверок)























� EMBED Word.Picture.8 ���





Согласованный ежегодный план


проведения плановых проверок с органом прокуратуры





Распоряжение


Главы администрации поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю (согласно плана)








Уведомление заявителя





Проведение документарной и (или) выездной проверки





Составляется акт проверки





Направляется в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием земель и в правоохранительные органы





Направляется лицу, в отношении которого проводилась проверка





Внеплановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Распоряжение


Главы администрации поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю 





Проведение внеплановой документарной проверки





Заявление о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки





Согласование с органами прокуратуры





По результатам проверки


составляется:





Об отказе в согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки





О согласовании проведения


внеплановой


выездной проверки





Проведение 


внеплановой


выездной проверки








Акт проверки





Направляется в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием земель и в правоохранительные органы





Направляется лицу, в отношении которого проводилась проверка
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