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                                          Республика Карелия

               Администрация Пудожского муниципального района                                              

                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


                                        от 03.06.2020      №  347-П
                                                                    г. Пудож

«Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении

о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома  параметров объекта  индивидуального

жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения 
индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 г. № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Пудожского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома  установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы -  руководителя Управления по жилищно-коммунальному хозяйству и инфраструктуре администрации Пудожского муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования   (обнародования).

Глава администрации 
Пудожского муниципального района                                                                   А.В.Ладыгин
      Приложение к постановлению 

администрации
муниципального района 

№ 347-П от 03.06.2019 года
     
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Пудожского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Пудожского муниципального района с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления на территории Пудожского муниципального района.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления физических лиц (либо их уполномоченных представителей), обеспечивающих на земельном участке строительство (реконструкцию).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1 Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте администрации Пудожского муниципального района приводятся в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Управлении по жилищно-коммунальному хозяйству и инфраструктуре администрации Пудожского муниципального района (далее – Управление по ЖКХ и инфраструктуре):

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- при личном обращении;

- посредством интернета: официальный сайт администрации Пудожского муниципального района (E-mail:pudogadm@onego.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении (каб. № 407), где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно и (или) посредством электронной почты, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. 

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.Требования к размещению и оформлению текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Управления по ЖКХ и инфраструктуре, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
а) текст административного Регламента;
б) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) образцы форм заявления для заявителей.

Вышеуказанная информация также размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги - «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 

2.2.Наименование органа предоставляющего услугу -  администрация Пудожского муниципального района. Ответственный за предоставление услуги – Управление по жилищно-коммунальному хозяйству и инфраструктуре.
От заявителя запрещено требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и  связанных с обращениями в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги является:

- Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (приложение №2 к административному регламенту);

- выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке (приложение №4 к административному регламенту).

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать семи рабочих дней и начинает исчисляться с даты получения (регистрации) заявления.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»,04.08.2014, №31,ст.4398); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», №290, 30.12.2004);

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

-Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» («Российская газета» № 168; 30.07.2010);

-Федеральным законом от 02.05.2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета»,№ 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»» № 202; 08.10.2003); 

 - Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.09.2018 N 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (Зарегистрировано в Минюсте России 27.09.2018 N 52269)

- Уставом  Пудожского муниципального района (газета «Пудожский вестник» от 11.06.2015 № 23,(10105);

-Настоящим административным Регламентом.

2.6.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Ограничение права на получение муниципальной услуги не допускается.
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию Пудожского муниципального района следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок,

- документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

- Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (приложение №3 к административному регламенту).
2.8.1. В уведомлении о планируемом строительстве (уведомлении об изменении параметров) заявитель указывает: 

1) фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы), а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта индивидуального жилищного строительства;

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства: количество надземных этажей, высота, сведения об отступах от границ земельного участка, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, , площадь застройки;

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

8)  схематическое изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

10) способ направления застройщику уведомлений, указанных в пункте                       2.3 настоящего Административного регламента, по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. В случае изменения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает уведомление (Приложение №6) об этом в Управление по ЖКХ и инфраструктуре с указанием изменяемых параметров (далее – уведомление об изменении параметров). 

От заявителя запрещено требовать:

- предоставление  документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

 2.10.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Заявителю может быть отказано в выдаче Уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров по следующим основаниям:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве/ уведомлении об изменении параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным Правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров;

2) размещение указанного в уведомлении о планируемом строительстве/ уведомлении об изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров;

3) уведомление о планируемом строительстве/ уведомление об изменении параметров подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок.

2.11. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
2.11.1. если в письменном обращении физического лица  не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

2.11.2. если письменное обращение физического лица  подписано не уполномоченным лицом;

2.11.3. если текст письменного обращения не поддается прочтению;

2.11.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более десяти  календарных дней с даты регистрации заявления.

2.12. Предоставление муниципальной услуги   осуществляется в отношении объектов капитального строительства, находящихся, либо предполагаемых к строительству на  территории Пудожского муниципального района.

2.13 Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги:

-поступившее заявление и документы проверяются специалистом Управления по ЖКХ и инфраструктуре и направляются в приемную администрации Пудожского муниципального района для регистрации в течение 1 дня.

2.15.Требование к месту предоставления муниципальной услуги:

Помещение должно иметь естественное и искусственное освещение, оснащено стульями, столами, обеспечено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, текстом Регламента, доступно для инвалидов.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

2.18. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

3. Административные процедуры

(Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме)  

Последовательность административных процедур о предоставлении муниципальной услуги предоставлена в блок-схеме в приложение № 7 к настоящему Регламенту.

3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в администрацию Пудожского муниципального района заявителя с заявлением и документами, указанными в приложении № 5 и в п. 2.8  настоящего  Регламента;

Специалист Управления по ЖКХ и инфраструктуре, ответственный за приём заявления и пакета документов в присутствии Заявителя:

- проводит проверку наличия документов, указанных в приложении N 5, п. 2.8  административного регламента:

- устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех необходимых документов, сверяет копии документов с их подлинниками, полноту и достоверность представленных документов;

Если представленные документы соответствуют требованию административного регламента, специалист Управления по ЖКХ и инфраструктуре принимает их и передает на регистрацию в приемную  администрации Пудожского муниципального района.

Регистрация заявления производится в день его поступления. Зарегистрированные документы возвращаются в день регистрации в Управление по ЖКХ и инфраструктуре для дальнейшей работы.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включают в себя следующие процедуры:

1) прием заявления и документов для выдачи уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

2) проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

3) Подготовка уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
4) Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке или уведомления об отказе специалистом Управление по ЖКХ и инфраструктуре. Уведомление готовится в 2-х экземплярах по форме утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации № 591/пр от 19.09.2018 г. и подписывается главой администрации Пудожского муниципального района. Один экземпляр разрешения на Уведомления выдается Заявителю или его уполномоченному представителю под роспись, и регистрируется в журнале учета и регистрации согласно приложению №8 к административному  регламенту.

Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке должно быть подготовлено не позднее 7 дней со дня поступления заявления.
Уведомление об отказе в выдаче уведомления оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в сроки не позднее 10 календарных дней со дня регистрации заявления. Уведомление об отказе должно содержать рекомендации для получения Уведомления (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.). При получении (направлении) отказа в выдаче уведомления предоставленные Заявителем документы возвращаются Заявителю.

          4.  Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами  администрации Пудожского муниципального района положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Пудожского муниципального района осуществляет заместитель главы администрации Пудожского муниципального района, курирующий вопросы  жилищно-коммунальной сферы. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Пудожского муниципального района, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами:
- заместителем  главы администрации Пудожского муниципального района, курирующим вопросы жилищно-коммунальной сферы;
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Специалисты Управления по ЖКХ и инфраструктуре, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.4. Персональная ответственность  специалистов Управления по ЖКХ и инфраструктуре закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:


1)нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


8) нарушение срока  и порядка выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,


10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.


Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Приложение № 1

                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ АДМИНИСТРАЦИИ ПУДОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Место нахождения и адрес Администрации Пудожского муниципального района-186150, Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90

График работы администрации: 

Понедельник - четверг с 8-30 до 16-50  

пятница: с 8-30 до 16-10, 

перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны администрации  5-17-33 

Заместитель главы администрации – 5-18-62.

Специалист Управления по ЖКХ и инфраструктуре   - 5-16-33; каб. № 407
Адрес электронной почты Администрации E-mail: pudogadm@onego.ru  
        
Приложение № 2
                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления
Кому:

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты (при наличии): 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке  
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение № 3
                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	


3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о планируемых параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	

	3.3.5.
	Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии)
	

	3.4
	Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	


4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке

	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что  
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.

Настоящим уведомлением я  
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются:

(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)

             Приложение № 4
                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления
Кому:

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты 
(при наличии): 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляем:
1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении, предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по следующим основаниям:
(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или об обязательных требованиях к параметрам объектов капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату поступления уведомления, и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении)

2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по следующим основаниям:

(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления)

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям:

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок)

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения по следующим основаниям:

(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица 
уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

К настоящему уведомлению прилагаются:
      Приложение № 5
                                                                                           к административному  регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для выдачи уведомления о соответствии 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в                  пункте 1 настоящего Перечня, запрашиваются специалистами Управления в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственным запросам специалиста Управления, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 1 настоящего Перечня, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Приложение № 6
                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике:

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии);

Контактный  телефон (по желанию)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка

	


3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 


	№ п/п
	Наименование параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
	Значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, указанные в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
	Измененные значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(дата направления уведомления)
	
	

	3.1
	Количество надземных этажей

	
	

	3.2
	Высота

	
	

	3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка

	
	

	3.4
	Площадь застройки

	
	


4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае если изменились значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства)

	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением я  

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)

Приложение № 7
                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА
Последовательность административных процедур 

предоставления муниципальной услуги



                                                                                                не соответствуют

                                                                                                         требованиям


             соответствует требованиям


   
 

                                                 

          Отсутствие оснований для отказа                                     Наличие оснований для отказа

           в предоставлении муниципальной                                    в предоставлении муниципальной                                         

          услуги                                                                      услуги      

Приложение № 8 

                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  параметров объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
ЖУРНАЛ  
УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ
	№
п/п
	Заявитель, дата
	Дата и регистрационный номер уведомления о  планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров
	Содержание уведомления о  планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров
	Отметка о выдаче уведомления о соответствии/ несоответствии
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Возврат документов





 











Поступление  уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров и приложенных к нему документов.





Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров и приложенных к нему документов





направление в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о получении выписки из ЕГРН; рассмотрение уведомления о планируемом строительстве/ уведомления об изменении параметров, приложенных к нему документов, полученной выписки из ЕГРН; подготовка уведомления о соответствии либо подготовка уведомления о несоответствии 








Выдача уведомления о несоответствии заявителю способом, указанным в уведомлении о планируемом строительстве/  уведомления об изменении параметров





Выдача уведомления о соответствии заявителю способом, указанным в уведомлении о планируемом строительстве / уведомления об изменении параметров
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