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Республика Карелия
 Администрация  Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                              от                                     №      201-П
г. Пудож
О создании комиссии по принятию решений о включении

или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
В целях реализации пунктов 7, 11 и 13 Правил формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 года № 397,  руководствуясь, ст. 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Республики Карелия от 28.11.2005 года № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц потерявших в период обучения обоих родителей или единственного родителя», Приказом Министерства социальной защиты Республики Карелия от 30.12.2019 года № 972-П «О некоторых вопросах формирования  списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»,  администрация Пудожского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Создать комиссию по принятию решений о включении или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее – Комиссия). 

2. Утвердить численный и персональный состав Комиссии согласно Приложению 1 настоящего Постановления.

3. Утвердить Положение о Комиссии согласно Приложению 2 настоящего Постановления.
4. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.
5. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

         Глава администрации 
         Пудожского муниципального района                                                        А.В. Ладыгин     
Исп. О. С. Воеводина

Тел.: 5-10-31

Рассылка:

Дело – 3

Управление по образованию и социально-культурной политике  – 2
Отдел организационной работы – 1 

Управление по ЖКХ – 1 
Управление по экономике – 1 
Приложение 1 
к Постановлению администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                              от  25.03.2020 года  № 201-П
Состав комиссии по принятию решений о включении

или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

         
Председатель Комиссии: Тодераш Ольга Владимировна, заместитель главы администрации Пудожского муниципального района – руководитель управления по образованию и социально-культурной политике. 
          
Заместитель председателя Комиссии: Долбак Андрей Алексеевич, заместитель главы администрации Пудожского муниципального района – руководитель управления по ЖКХ и инфраструктуре. 

          
Секретарь Комиссии: Воеводина Олеся Сергеевна, ведущий специалист управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района. 
         
Члены Комиссии: 

1) Рахова Дина Владимировна, начальник отдела организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района;
2) Логинова Александра Григорьевна, главный специалист отдела организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района;
3) Скресанова Алла Федоровна, главный специалист управления по экономике и финансам администрации Пудожского муниципального района;

4) Соболева Ольга Петровна, главный специалист управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района;

5) Терентьева Оксана Сергеевна, ведущий специалист управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района;
6) Пахомов Олег Александрович, специалист МКУ «РЦ».
Приложение 2 

к Постановлению администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                               от  25.03.2020 года  № 201-П 
Положение о комиссии по принятию решений о включении
или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность Комиссии по принятию решений о включении или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее – Комиссия). 
1.2. Численный и персональный состав Комиссии утверждается Постановлением администрации Пудожского муниципального района.
1.3. Комиссия  является постоянно действующим совещательным органом при администрации Пудожского муниципального района.
1.4. Состав Комиссии формируется из заместителя главы администрации Пудожского муниципального района, представителей администрации Пудожского муниципального района, муниципальных учреждений.  
1.5. Комиссия  действует в пределах своей компетенции на основании настоящего Положения и действующего законодательства. 
1.6. В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральным законом от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Республики Карелия от 28.11.2005 г. № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц, потерявших в период обучения обоих родителей или единственного родителя», Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 года № 397 «О формировании списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства», Приказом Министерства социальной защиты Республики Карелия от 30.12.2019 года № 972-П «О некоторых вопросах формирования  списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями» и принимает решение коллегиально.    

1.7. Применяемые термины и определения:

· заявитель – лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте от 14 до 18 лет (опекуны, попечители, приемные родители), представители лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· дети-сироты – лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель;

· дети, оставшиеся без попечения родителей – лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав, ограничением в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в леченых учреждениях, объявлением их умершими, отбыванием ими наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений и в иных случаях признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законом порядке; 
· лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей и имеют в соответствии с законодательством Российской Федерации право на дополнительные гарантии по социальной поддержке;
· жилое помещение – изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требования законодательства);

· специализированный жилищный фонд – совокупность предназначенных для проживания отдельных категорий граждан и предоставляемых по правилам предоставления специализированных жилых помещений;

· специализированное жилое помещение – жилое помещение государственного и муниципального жилищных фондов, которое не подлежит отчуждению, передаче в аренду, внаем, за исключением передачи такого жилого помещения по договору социального найма.
II. Цель и задачи комиссии
2.1. Обеспечение прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на обеспечение жилыми помещениями специализированного жилищного фонда.  
2.2. Принятие решения о включении или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями.

III. Организация деятельности Комиссии
3.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости в соответствии со сроками, установленными в законодательстве Российской Федерации. 
3.2. Порядок работы и состав комиссии утверждается Постановлением администрации Пудожского муниципального района.
3.3. Основной состав Комиссии состоит из 8 (восьми) человек. 
3.4. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии. 
3.5. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов, голос председателя Комиссии является решающим.
3.6. Руководство Комиссии осуществляет председатель,  в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии. 
3.7. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство и непосредственное управление деятельностью  подписывает протоколы заседаний Комиссии и согласовывает вынесенные решения Комиссии.комиссии,, распределяет полномочия между членами Комиссии
3.8. Секретарь , готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района.   Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседаний  Комиссии , уведомляет членов  Комиссии , вынесенные на рассмотрение вопросы , докладывает  Комиссии готовит материалы к заседаниям  Комиссии 
3.9. Члены Комиссии рассматривают заявление гражданина с представленным пакетом документов, принимают решения по согласованию проекта муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района или мотивированный отказ.
3.10.  На период отсутствия постоянного действующего члена комиссии его функции исполняет должностное лицо, которое замещает временно отсутствующего работника. 
3.11.   Для принятия решения о включении или об отказе во включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, заявитель представляет в администрацию Пудожского муниципального района заявление и копии документов, предусмотренных в пункте 5.3.8. настоящего Положения. 
3.12.  Заявление и документы, указанные в пункте 5.3.8. настоящего Положения, подлежат обязательной регистрации в день поступления в администрацию Пудожского муниципального района и передаются в Комиссию. 
3.13.  Заявление о включении в список подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации заявлений о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, по форме, утвержденной Приказом Министерства социальной защиты Республики Карелия от 30.12.2019 года № 972-П. 
3.14.  Комиссия не позднее 60 рабочих дней со дня подачи (поступления) заявления о включении в список принимает решение о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список, либо об отказе во включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список.
3.15.  Решение Комиссии о включении или об отказе во включении в список заносится в протокол заседания Комиссии и оформляется в виде муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района – Постановления администрации Пудожского муниципального района.  
3.16.  Копия муниципального правового акта в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю (представителю заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение ее получения. При направлении копии акта об отказе во включении в список заявителю (представителю заявителя) разъясняется порядок обжалования соответствующего решения. 
IV. Перечень рассматриваемых вопросов на заседании Комиссии
4.1. Рассмотрение заявлений о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями. 

4.2. Рассмотрение заявлений об исключении их из списка по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства при перемене места жительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
4.3. В список включаются:
· дети-сироты, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также дети-сироты, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признано невозможным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо органом местного самоуправления в случае наделения его соответствующими полномочиями законом субъекта Российской Федерации, на территории которого находится такое жилое помещение, в порядке, установленном законодательством этого субъекта Российской Федерации;
· лица из числа детей-сирот, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также лица из числа детей-сирот, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признано невозможным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо органом местного самоуправления в случае наделения его соответствующими полномочиями законом субъекта Российской Федерации, на территории которого находится такое жилое помещение, в порядке, установленном законодательством этого субъекта Российской Федерации.
4.3.1. Лица, которые достигли возраста 23 лет, включаются в список, если они относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и в соответствии с законодательством Российской Федерации имели право на внеочередное обеспечение жилыми помещениями по договору социального найма, но в установленном порядке не были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий или нуждающихся в жилых помещениях и не реализовали это право по состоянию на 1 января 2013 г. или после 1 января 2013 г. имели право на обеспечение жилыми помещениями из специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений, но не были включены в список.
4.4. Заявление о включении в список подают:
· законные представители детей-сирот, достигших возраста 14 лет, в течение 3 месяцев со дня достижения ими указанного возраста или с момента возникновения оснований предоставления жилых помещений, предусмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
· дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности;
· лица из числа детей-сирот, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями;
· лица, которые достигли возраста 23 лет, если они в установленном порядке не были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий или нуждающихся в жилых помещениях либо не были включены в список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями;
· законные представители недееспособных или ограниченных в дееспособности лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет и в установленном порядке не были включены в список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями.
                              V. Порядок организации работы комиссии

5.1. Информирование граждан о порядке работы Комиссии. 

    5.1.1. Информирование граждан о порядке работы Комиссии осуществляется в Управлении по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района (далее – Управление): 

    5.1.1.1. При личном обращении граждан;

    5.1.1.2. При обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационном стенде, настоящем Положении;
5.1.1.3.  На официальном сайте Пудожского муниципального района;

5.1.1.4.  В средствах массовой информации;

5.1.1.5.  Иным, не запрещенным законом способом. 

   5.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы администрации Пудожского муниципального района:

	Администрация Пудожского муниципального района

186150, Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90

http://www.pudogadm.ru, e-mail: pudogadm@mail.ru

	Глава администрации 
	приемная - тел.: (81452) 5-17-33 

	Руководитель управления по образованию и социально-культурной политике 
	тел.: (81452) 5-18-62 

	Органы опеки и попечительства
	тел.: (81452) 5-10-31

e-mail: Opeka.Karelia@yandex.ru 
график приема граждан: 

Вторник, с 15-00 до 16-45;

Четверг, с 11-00 до 13-00.

	Режим работы:
	понедельник-четверг: с 8-30 до 16-50,

пятница: с 8-30 до 16-10,

перерыв: с 13-00 до 14-00
суббота, воскресенье – выходные дни 


5.1.3. На информационном стенде размещается следующая информация:

   5.1.3.1. Перечни документов, необходимых для предоставления на Комиссию;

5.1.3.2.    Образцы заполнения заявлений;

5.1.3.3.  Режим (график) приема граждан специалистами, номера телефонов для справок (консультаций);

5.1.3.4.  Другая необходимая информация.
5.2. Консультация по вопросу обращения о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями осуществляется в органе опеки и попечительства Пудожского муниципального района (далее – орган опеки и попечительства).
5.2.1. В органе опеки и попечительства заявители могут получить информацию:

· о режиме работы органа опеки и попечительства;
· о порядке получения консультаций;
· о порядке работы Комиссии; 
· о процедуре и сроках подготовки ответа;
· о перечне документов, предоставляемых на Комиссию. 
5.3. Порядок обращения заявителей в Комиссию:
5.3.1.  Заявление о включении в список подается законными представителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, в течение трех месяцев со дня достижения ими указанного возраста или с момента возникновения оснований предоставления жилых помещений, предусмотренных абзацем первым пункта 1 статьи 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей». 

5.3.2. В случае неподачи законными представителями заявления о включении в список детей-сирот в порядке и срок, установленный законодательством Российской Федерации, заявление о включении в список детей-сирот подают органы опеки и попечительства, исполняющие в отношении этих детей свои полномочия, не позднее 30 рабочих дней со дня истечения срока, установленного абзацем третьим пункта 3 статьи 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
5.3.3. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, а также лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет соответственно и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями, вправе самостоятельно обратиться с заявлением в письменной форме о включении их в список.
5.3.4. Форма заявления о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 года № 397 «О формировании списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства». 
5.3.5. В заявлении о включении в список указываются следующие сведения о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот, лицах, которые достигли возраста 23 лет:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· число, месяц и год рождения;
· сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта);
· сведения об утрате (отсутствии) попечения родителей (единственного родителя);
· сведения о регистрации лица, подлежащего включению в список, по месту жительства и (или) месту пребывания на территории субъекта Российской Федерации, в котором формируется список (при наличии);
· сведения о наличии или отсутствии права собственности на жилое помещение, или права пользования жилым помещением по договору социального найма, или права пользования жилым помещением в качестве члена семьи нанимателя по договору социального найма;
· сведения о факте признания невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении (при наличии);
· сведения о месте проживания лица, подлежащего включению в список;
· сведения о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет;
· сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты (при наличии).
5.3.6. При подаче заявления о включении в список законными представителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, представителями лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в заявлении указываются следующие сведения о законном представителе или представителе заявителя:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта);
· сведения о документе, удостоверяющем личность и признаваемом Российской Федерацией в этом качестве, для иностранных граждан и лиц без гражданства - законных представителей.
5.3.7. Заявителем (представителем заявителя) в заявлении о включении в список могут быть указаны сведения о муниципальном образовании, на территории которого предпочтительно предоставление жилого помещения, в случае, если законом субъекта Российской Федерации установлено такое право.
5.3.8. К заявлению о включении в список заявителем прилагаются следующие документы:
· копия свидетельства о рождении;
· копия паспорта гражданина Российской Федерации;
· копия договора социального найма жилого помещения или иные документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на условиях социального найма (при наличии);
· копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя;
· копия документа, подтверждающего утрату (отсутствие) попечения родителей (единственного родителя);
· копия доверенности представителя заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
· документы, подтверждающие невозможность проживания в ранее занимаемом жилом помещении, выданные в порядке, установленном законодательством субъекта Российской Федерации.
5.3.9. Лицо, подающее заявление, вправе представить иные документы, в том числе, содержащие сведения о регистрации лица, подлежащего включению в список, по месту жительства и (или) месту пребывания; сведения о наличии или отсутствии права собственности на жилое помещение, или права пользования жилым помещением по договору социального найма, или права пользования жилым помещением в качестве члена семьи нанимателя по договору социального найма. 

5.3.10. Заявление о включении в список и прилагаемые к нему документы могут быть поданы заявителем (представителем заявителя) в Администрацию Пудожского муниципального района лично, с помощью почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у уполномоченного органа (органа местного самоуправления, уполномоченной организации) заключены соглашения о взаимодействии.
5.4. Администрация Пудожского муниципального района в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о включении в список запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия подтверждение сведений, указанных в заявлении в соответствии с абзацами пятым - восьмым пункта 5.3.5. настоящего Положения.
5.4.1. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в органы или организации, предоставляющие подтверждение таких сведений.
5.4.2. Направление межведомственного запроса в бумажном виде возможно только в случаях отсутствия межведомственного электронного взаимодействия.
5.4.3. Ответы на запросы Администрации Пудожского муниципального района о подтверждении сведений, предусмотренных абзацами пятым - восьмым пункта 5.3.5. настоящего Положения, направляются органами, предоставляющими подтверждение таких сведений, в Администрацию Пудожского муниципального района в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
5.4.4. В случае если заявителем (представителем заявителя) не были представлены копии документов, указанных в абзацах втором - седьмом пункта 5.3.8. настоящего Положения, Администрация Пудожского муниципального района изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных заявителем (представителем заявителя) оригиналов этих документов).
5.5. Подача заявителем заявления и документов, предусмотренных в пункте 5.3.8. настоящего Положения, осуществляется в приемные дни и часы администрации Пудожского муниципального района, после чего заявления и документы регистрируются в приемной администрации в день их поступления и передаются в Комиссию.  
5.5.1. Заявление о включении в список подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации заявлений о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, по форме, утвержденной Приказом Министерства социальной защиты Республики Карелия от 30.12.2019 года № 972-П. 

5.5.2. Документы не возвращаются и хранятся в администрации Пудожского муниципального района.
5.5.3. Администрация Пудожского муниципального района направляет заявителю извещение о принятии заявления о включении в список и прилагаемых к заявлению документов с указанием даты их принятия.
5.5.4. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении о включении в список и представленных заявителем (представителем заявителя) документах, Администрация Пудожского муниципального района направляет заявителю (представителю заявителя) запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.
5.6. Организация работы Комиссии.
5.6.1. Секретарь Комиссии принимает поступившие документы, осуществляет их проверку и передает на рассмотрение отделу организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района (далее – специалист отдела организационной работы) и в Комиссию. 
5.6.2. Специалист отдела организационной работы проверяет документы:

· на наличие коррупционных элементов;
· на наличие обстоятельств, свидетельствующих о том, что заявитель нуждается в обеспечении его жилым помещением;
· правильность подготовки муниципального правового акта.

5.6.3. Секретарь Комиссии готовит материалы к заседаниям , готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района.   Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседаний  Комиссии , уведомляет членов  Комиссии, вынесенные на рассмотрение  вопросы, запрашивает необходимые сведения, докладывает  Комиссии
5.6.4. Комиссия не позднее 60 рабочих дней со дня подачи (поступления) заявления о включении в список осуществляет их рассмотрение и принимает решение о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список, либо об отказе во включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список.
5.6.5. Срок, указанный в пункте 5.6.4. настоящего Положения, приостанавливается со дня направления заявителю (представителю заявителя) запроса Администрации Пудожского муниципального района и не учитывается при исчислении срока принятия решения о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список или об отказе во включении в список до дня получения ответа на данный запрос.
5.6.6. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляется в виде протокола. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 
5.6.7. Протокол Комиссии оформляется секретарем Комиссии в течение 2-х рабочих дней со дня заседания Комиссии и утверждается председателем Комиссии.
5.6.8. В протоколе Комиссии отражаются:

· дата и номер протокола заседания;

· состав членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии;

· краткое содержание вопроса, вынесенного на рассмотрение Комиссии;

· документы, исследованные при рассмотрении вопроса;

· принятое решение Комиссии;

· при необходимости в протоколе отражается мнение всех членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии. 
5.6.9. Решение о включении или об отказе во включении в список оформляется в виде муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района и принимается в течение 2-х рабочих дней со дня подписания протокола заседания Комиссии. 
5.6.10. Муниципальный правовой акт изготавливается в виде Постановления администрации Пудожского муниципального района. 
5.6.11. Проект Постановления администрации Пудожского муниципального района согласуется руководителем управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района и отделом организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района.

5.6.12. Копия муниципального правового акта в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю (представителю заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение ее получения. При направлении копии акта об отказе во включении в список заявителю (представителю заявителя) разъясняется порядок обжалования соответствующего решения. 
5.6.13. Акт об отказе во включении в список принимается в случае отсутствия оснований для предоставления жилого помещения, предусмотренных статьей 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей". В акте об отказе во включении в список указывается основание такого отказа со ссылкой на соответствующую норму указанного Федерального закона. Решение об отказе во включении в список может быть обжаловано в судебном порядке.
5.6.14. Отказ заявителю во включении в список не препятствует повторному обращению в администрацию Пудожского муниципального района с заявлением после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа. 
5.7. Администрация Пудожского муниципального района формирует список на основании актов о включении в список. Сведения о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот, лицах, которые достигли возраста 23 лет, включаются в список в течение 10 рабочих дней со дня принятия акта о включении в список.
5.7.1. Администрация Пудожского муниципального района включает в список лиц, указанных в пунктах 4.3. и 4.4. настоящего Положения, на основании заявления о включении в список или копии вступившего в законную силу решения суда о защите их жилищных прав, установленных статьей 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
5.8. При перемене места жительства детей-сирот с заявлением в письменной форме об исключении их из списка по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства (далее - заявление об исключении из списка) в Администрацию Пудожского муниципального района по новому месту жительства детей-сирот (далее - орган по новому месту жительства) обращаются их законные представители.
5.9. Дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот могут самостоятельно обратиться с заявлением об исключении из списка в орган по новому месту жительства в случае, если их законные представители не обращались с таким заявлением до приобретения ими полной дееспособности до достижения ими совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет.
5.10. С заявлением об исключении из списка могут обратиться действующие на основании доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, представители законных представителей, представители детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения совершеннолетия, представители лиц из числа детей-сирот (далее - представители по доверенности).
5.11. Лица, указанные в пунктах 5.8., 5.9., 5.10., обращаются в Администрацию Пудожского муниципального района с заявлением об исключении из списка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.
5.11.1. В заявлении об исключении из списка указываются следующие сведения о детях-сиротах, детях-сиротах, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лицах из числа детей-сирот:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· число, месяц и год рождения;
· сведения о паспорте гражданина Российской Федерации или ином документе, удостоверяющем личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта);
· сведения о субъекте Российской Федерации, в котором дети-сироты, дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в список (по прежнему месту жительства);
· сведения о месте проживания;
· сведения о регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания (при наличии);
· сведения о наличии или отсутствии права собственности на жилое помещение, или права пользования по договору социального найма жилого помещения, или права пользования жилым помещением в качестве члена семьи нанимателя по договору социального найма;
· сведения о документе, удостоверяющем личность представителя по доверенности, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, признаваемом Российской Федерацией в этом качестве.
5.11.2. К заявлению об исключении из списка прилагаются следующие документы:
· копия свидетельства о рождении детей-сирот;
· копия паспорта гражданина Российской Федерации детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот;
· копия акта органа опеки и попечительства, подтверждающего полномочия опекуна (попечителя);
· копия доверенности представителя законных представителей опекуна, представителя детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, представителя лиц из числа детей-сирот, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
5.11.3. Заявление об исключении из списка и прилагаемые к нему документы могут быть поданы лицами, указанными в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, в орган по новому месту жительства (орган местного самоуправления, уполномоченную организацию по новому месту жительства) лично, с помощью почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта органа по новому месту жительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа по новому месту жительства заключены соглашения о взаимодействии.
5.11.4. Заявление об исключении из списка и документы, указанные в пункте 5.11.2. настоящего Положения, подлежат обязательной регистрации в день поступления в администрацию Пудожского муниципального района и передаются в Комиссию. 
5.11.5. Заявление об исключении из списка и документы, указанные в пункте 5.11.2. настоящего Положения, подлежат обязательной регистрации в журнале регистрации заявлений о включении в список детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

5.12. Орган по новому месту жительства (Администрация Пудожского муниципального района) выдает (направляет) лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, расписку (уведомление) о принятии заявления об исключении из списка и прилагаемых к заявлению документов с указанием даты их принятия.
5.13. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении об исключении из списка и представленных с заявлением документах, орган по новому месту жительства (Администрация Пудожского муниципального района) направляет лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан этим лицам под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.
5.14. Администрация Пудожского муниципального района в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления об исключении из списка направляет, в том числе в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в котором дети-сироты, дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в список (далее - орган по прежнему месту жительства), письменный запрос о предоставлении учетного дела, а также запрос в орган опеки и попечительства по новому месту жительства о постановке детей-сирот на учет в установленном порядке.
5.15. Срок, указанный в пункте 5.14. настоящего Положения, приостанавливается со дня направления лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, запроса органа по новому месту жительства (органа местного самоуправления, уполномоченной организации по новому месту жительства) до дня получения ответа на данный запрос.
5.16. Администрация Пудожского муниципального района в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления об исключении из списка направляет, в том числе в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в котором дети-сироты, дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в список (далее - орган по прежнему месту жительства), письменный запрос о предоставлении учетного дела, а также запрос в орган опеки и попечительства по новому месту жительства о постановке детей-сирот на учет в установленном порядке.
5.17. Орган по прежнему месту жительства осуществляет проверку отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", в том числе посредством межведомственного запроса в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в органы, предоставляющие подтверждение таких сведений. Ответы на запросы органа по прежнему месту жительства о подтверждении сведений направляются органами, предоставляющими подтверждение таких сведений, в орган по прежнему месту жительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
5.18. В случае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", орган по прежнему месту жительства не позднее 20 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении учетного дела направляет в орган по новому месту жительства заказным письмом с уведомлением о вручении учетное дело.
5.19. При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", орган по прежнему месту жительства принимает решение об исключении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот из списка. Решение об исключении из списка оформляется актом органа по прежнему месту жительства, на основании которого орган по прежнему месту жительства в течение 3 рабочих дней со дня его принятия вносит соответствующие изменения в список. Копия акта об исключении из списка направляется в орган по новому месту жительства в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в список, а также лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, способом, обеспечивающим подтверждение ее получения. При направлении копии акта об исключении из списка лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
5.20. Информация о постановке детей-сирот на учет в установленном порядке направляется органом опеки и попечительства в орган по новому месту жительства в течение 5 рабочих дней со дня поступления от органа по новому месту жительства соответствующего запроса.
5.21. Комиссия не позднее 10 рабочих дней со дня со дня поступления информации по запросам в соответствии с пунктом 5.16. настоящего Положения принимает одно из следующих решений:
· о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список по новому месту жительства (далее - решение о включении в список по новому месту жительства);
· об отказе во включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список по новому месту жительства (далее - решение об отказе во включении в список по новому месту жительства).
5.22. Протокол Комиссии оформляется секретарем Комиссии в течение 2-х рабочих дней со дня заседания Комиссии и утверждается председателем Комиссии.
5.23. Решение об отказе во включении в список по новому месту жительства принимается в случае:
· наличия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
· установления в акте органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства запрета опекуну или попечителю изменять место жительства подопечного.
5.24. Решение о включении в список по новому месту жительства или об отказе во включении в список по новому месту жительства оформляется распорядительным актом Администрации Пудожского муниципального района (органа по новому месту жительства).
5.25. Муниципальный правовой акт изготавливается в виде Постановления администрации Пудожского муниципального района. 
5.26. Проект Постановления администрации Пудожского муниципального района согласуется руководителем управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района и отделом организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района.

5.27. Копия муниципального правового акта в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется лицам, указанным в пунктах 5.8., 5.9., 5.10. настоящего Положения, способом, обеспечивающим подтверждение ее получения, а также органу по прежнему месту жительства, в том числе в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
5.28. Орган по прежнему месту жительства на основании копии акта органа по новому месту жительства о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список исключает их из списка в течение 10 рабочих дней со дня ее поступления.
5.29. Администрация Пудожского муниципального района (орган по новому месту жительства) включает детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список.
5.30. Информация о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список по новому месту жительства направляется в уполномоченный орган по формированию сводного списка по Республике Карелия (Министерство социальной защиты Республики Карелия). 
VI.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих 
6.1. Порядок обжалования решении действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;










2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;




3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;






5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока и порядка выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалась при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

6.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.


6.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.5.   Жалоба должна содержать:









1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;



4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


6.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:






1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Положению о Комиссии
                                          В Администрацию Пудожского муниципального района)

                                                                                      от _____________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями по новому 

месту жительства и исключении из данного списка 

по прежнему месту жительства

    Я, ___________________________________________________________________,

        (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя), дата рождения)

    паспорт    гражданина   Российской   Федерации   или   иной   документ,

удостоверяющий личность: __________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                     (серия, номер, когда и кем выдан)

    зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

    номер телефона, адрес электронной почты: ______________________________

__________________________________________________________________________,

                         (указывается при наличии)

    являюсь
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	законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей,
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	законным представителем недееспособного или ограниченного в дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на основании __________________________________________________________

	_________________________________________________________________________,

(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет)
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	лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
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	лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	представителем, действующим на основании доверенности,


    прошу  включить  в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей,  лиц  из  числа  детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения

родителей,  лиц,  которые  относились  к  категории  детей-сирот  и  детей,

оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из  числа детей-сирот и детей,

оставшихся  без  попечения  родителей,  и достигли возраста 23 лет, которые

подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - список)в связи с переменой

места жительства  

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________________________________________,

                       (число, месяц и год рождения)

    паспорт гражданина Российской Федерации:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                     (серия, номер, когда и кем выдан)

    зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

    место проживания _____________________________________________________,

    страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): _______________

__________________________________________________________________________,

    сведения о субъекте Российской Федерации, в котором дети-сироты,

дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими 

совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в список (по прежнему

месту жительства) ________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

     (реквизиты акта о включении в список по прежнему месту жительства)
	[image: image8.wmf]
	в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения,


	[image: image9.wmf]
	в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения и его проживание в ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,


___________________________________________________________________________

             (реквизиты договора социального найма, документа,

                   подтверждающего право собственности)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

           (наименование органа, принявшего решение о признании

       невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении,

         реквизиты документа о признании невозможности проживания

                    в ранее занимаемом жилом помещении)

    Жилое  помещение  специализированного жилищного фонда по договору найма

специализированных жилых помещений предпочтительно предоставить в _____году

(указывается  при  наличии  заявления  в  письменной  форме от лиц из числа

детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения родителей, о предоставлении

им  жилого  помещения  по  окончании  срока  пребывания  в  образовательных

организациях,  организациях  социального  обслуживания, учреждениях системы

здравоохранения  и  иных  учреждениях,  создаваемых в установленном законом

порядке  для  детей-сирот  и  детей,  оставшихся без попечения родителей, а

также по завершении получения профессионального образования, либо окончании

прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в

исправительных учреждениях) в _____________________________________________

__________________________________________________________________________.

        (указать муниципальное образование, на территории которого

        предпочтительно предоставление жилого помещения, в случае,

    если законом субъекта Российской Федерации установлено такое право)

    К заявлению прилагаю следующие документы:

    1.

    2.

    3.

    4.

    5.

    6.

    7.

    Я, ___________________________________________________________________,

               (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

    Я  предупрежден(на)  об  ответственности за представление недостоверных

либо искаженных сведений.

                                                   ________________________

                                                        (подпись, дата)

Приложение № 2

к Положению о Комиссии

Форма журнала регистрации заявлений

о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями по новому

месту жительства и исключении из данного списка

по прежнему месту жительства

Журнал

регистрации заявлений

о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями по новому

месту жительства и исключении из данного списка

по прежнему месту жительства
_________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

Начат _________________ 20____г.

Окончен _______________20____г.
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