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Республика Карелия
Администрация  Пудожского муниципального района                                              


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                             от                                №     575-П
г. Пудож 

О внесении изменений и дополнений в Постановление администрации Пудожского муниципального района от 24.10.2014 года № 853-П «Об утверждении административного регламента «Предоставление муниципального имущества 
в безвозмездное пользование» 
В соответствии с Распоряжением администрации Пудожского муниципального района от 07.04.2015 года № 288 р-П «Об изменении графика работы»,  руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 01.09.2015 г. № 467-П «Об утверждении Сводного перечня муниципальных и государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Пудожского муниципального района», Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 г. № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», Уставом Пудожского муниципального района, администрация Пудожского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести следующие изменения и дополнения в Приложение «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование» Постановления администрации Пудожского муниципального района от 24.10.2014 года № 853-П:

1.1. Изложить пункт  1.3. изложить в следующей редакции:

«Оказание муниципальной услуги осуществляется Управлением по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района (далее –Управление) по адресу:   Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90, каб. 410

Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов:  186150 Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90; адрес электронной почты: pudogadm@onego.ru; адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района: http://www/ pudogadm.ru/

Информация по процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, по электронной почте, посредством размещения информации в средствах массовой информации и на официальном сайте для размещения информации об оказании муниципальной услуги. Указанная информация предоставляется бесплатно.

Для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в администрацию Пудожского муниципального района (далее – Администрация) по месту его нахождения:

	Контактные телефоны
	График работы

	- по вопросам предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование
(начальник Управления)
(специалист Управления)
	5-16-51

5-13-49
	пн.-чт. - с 8.30 до  16.50,

пт. – с 8.30 до 16.10,

перерыв – с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье

	Консультации по вопросам оформления договоров безвозмездного пользования (специалист Управления)
	5-13-49
	


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.







Информирование заинтересованных лиц проводится в устной   и письменной форме в следующем порядке:





 

а) специалисты Управления осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист отдела, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.






В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Администрацию обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое, удобное для обратившегося лица, время. 



Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 1.3 настоящего Регламента;





б)  письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Обращение рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение продляется Главой администрации Пудожского муниципального района (далее – Глава администрации), но не более чем на 30 (тридцать) дней с обязательным уведомлением обратившегося.









 Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному    в  обращении.  В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается».
1.2. Пункт 2.14. дополнить следующего содержания: «Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, доступны для инвалидов».
2. Настоящее   Постановление   подлежит   размещению   на   официальном   сайте    администрации Пудожского муниципального района.
3.  Настоящее    Постановление    вступает    в    силу    после    его    официального опубликования (обнародования). 

Глава администрации

Пудожского муниципального района
                В.Н. Ересов 
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