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Республика Карелия

Пудожский муниципальный район

Администрация Шальского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  05 декабря  2018 года                                                                                        №  54
О внесении изменений в постановление администрации

 Шальского сельского поселения от 29.01.2016 г. № 4 

На основании Протеста прокурора Пудожского района № 07-09-2018 от 21.11.2018 г. и в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством,  администрация Шальского сельского поселения       
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Внести изменения в постановление администрации Шальского сельского поселения от 29.01.2016 г. № 4 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»   следующим образом:
1.1. дополнить пункт 2.11. «Сроки оказания муниципальной услуги»  раздела «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» следующим содержанием:
«Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут».
1.2. Дополнить раздел «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» пунктами 2.14., 2.15., 2.16, 2.17 следующего содержания:

        «2.14. Основание для отказа в приеме документов, приостановления предоставления муниципальной услуги.

         2.14.1. Основания  для отказа в приеме документов аналогичны основаниям отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        2.14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным в настоящем Административном регламенте; 

- не предоставление или предоставление не в полном объеме документов, определенных настоящим Административным регламентом; 

- недостоверность сведений, содержащихся в документах. 

          2.14.3. Основания приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
          2.14.4. Повторное обращение заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных настоящим Административным регламентом».

       «2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно».

       «2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.16.1. Требования к прилегающей территории.

Прилегающая территория оборудуется местами для парковки автотранспортных средств,  доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.2. Требования к местам приема заявителей.

Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2.16.3. Требования к местам для ожидания.

Места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, находятся в холле или ином специально приспособленном помещении.

В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

2.16.4. Требования к местам для информирования заявителей.

Места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией,  стульями и столом для возможности оформления документов.

Информационный стенд, стол размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

2.16.5. Доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, зала ожидания, мест для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов с образцами заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».
        «2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга;

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте Шальского сельского поселения;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной  услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения  муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

1.3. пункт 5.2. раздела «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц» данного постановления изложить в следующей редакции:
     «5.2.В письменном обращении, жалобе, заявитель в обязательном порядке указывает:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии».
1.4. пункт 5.7. раздела «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц» данного постановления изложить в следующей редакции:

      «5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

      2. Опубликовать настоящее постановление в газете Вестник Шальского сельского 
поселения и на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района в разделе «Поселения - Шальское сельское поселение» 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

Глава Шальского сельского поселения                                             Н.Н.Кравцова
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