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                                                      Республика Карелия                               
Пудожский муниципальный район

Администрация Кубовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    25.06.2014 г.                                                                                           № 24

Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания  в отношении муниципальных казенных учреждений 

муниципального образования Кубовского сельского поселения 

и его финансового обеспечения

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и подпунктом 2 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона "О некоммерческих организациях", администрация Кубовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить положение о порядке формирования муниципального задания  в отношении муниципальных казенных учреждений муниципального образования Кубовского сельского поселения и его финансового обеспечения.

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию в газете «Вестник Кубовского сельского поселения» и на сайте администрации Пудожского муниципального района в разделе Кубовское сельского поселения.

  И.о.Главы Кубовского сельского поселения
Л.Д.Клок
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования муниципального задания

в отношении муниципальных казенных учреждений муниципального образования Кубовское сельское поселение и его финансового обеспечения.

 1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальными казенными учреждениями муниципального образования Кубовское сельское поселение (далее - муниципальные учреждения) муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - задание).

В настоящем Положении от имени муниципального образования Кубовское сельское поселение, являющегося учредителем муниципального учреждения, функции и полномочия учредителя муниципального учреждения осуществляет Администрация Кубовского сельского поселения.

2. Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению.

При установлении муниципальному казенному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

3. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального казенного учреждения одновременно с подготовкой проекта бюджета Кубовского сельского поселения. 
Показатели задания используются для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) при составлении бюджетной сметы муниципальному казенному учреждению, а также для определения объема субсидий на выполнение задания муниципальным бюджетным учреждением.

4. В целях формирования задания Администрации Красноборского сельского поселения утверждает ведомственный реестр (перечень) муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в его ведении муниципальными учреждениями в качестве основных видов.

 5. Муниципальное задание формируется с учетом:

5.1. Проведенной оценки потребности в оказании соответствующей муниципальной услуги (выполнении работы), включающей:

- перечень категорий потребителей муниципальной услуги (работы),

- общее количество потенциальных потребителей услуги (работы),

- удовлетворенность существующим объемом (содержанием) и качеством услуг (работ),

- количественную характеристику возможностей муниципального учреждения по оказанию услуг, выполнению работ.

5.2. Фактического выполнения муниципальным учреждением муниципальных услуг (работ) в отчетном и текущем финансовом году.

6. Муниципальное задание составляется на год до начала очередного финансового года на каждое муниципальное учреждение отдельно по форме согласно приложению N 1 к настоящему Положению и должно содержать:

6.1. Определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями оказываемых муниципальных услуг и выполняемых работ.

6.2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ, результаты их оказания.

При определении показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ, должно быть выделено планируемое количество потребителей этих услуг, работ.

6.3. Порядок оказания муниципальных услуг, выполнения работ, при определении которого в случае наличия Административного регламента или иного муниципального правового акта, устанавливающего порядок оказания услуг, выполнения работ, приводится ссылка на соответствующий муниципальный правовой акт. В случае отсутствия указанного Административного регламента или иного муниципального правового акта приводится:

- описание последовательности действий по оказанию муниципальной услуги, выполнению работы муниципальным учреждением,

- порядок информирования потребителей муниципальных услуг, работ,

- перечень оснований для приостановления или отказа в оказании муниципальной услуги, выполнении работы.

6.4. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг, работ потребителями в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок их установления в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Порядок определения платы за оказанные муниципальным учреждением гражданам и юридическим лицам услуги (выполненные работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального учреждения, предусмотренным его учредительными документами, утверждается постановлением Администрации Кубовского сельского поселения.

6.5. Порядок финансирования задания, при определении которого указываются в том числе источники финансирования задания.

6.6. Порядок контроля за исполнением задания, при определении которого должны быть выделены:

- требования к периодичности осуществления контроля,

- основные формы и процедуры осуществления контроля,

- условия и порядок досрочного прекращения выполнения задания.

6.7. Требования к отчетности о выполнении задания, при определении которых должны быть выделены:

- отчет о выполнении задания. 
- периодичность предоставления муниципальным учреждением отчета о выполнении задания и сроки предоставления отчета (ежегодно в срок до 25 декабря текущего года).

7. При необходимости задание может быть разделено на несколько подразделов по видам представляемых муниципальных услуг, выполняемых работ.

8. Финансовое обеспечение выполнения задания муниципальными учреждениями осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Кубовского сельского поселения на соответствующие цели.

9. Финансовое обеспечение выполнения задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

10. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения, которые утверждаются главным распорядителем средств местного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения.

Изменение объема субсидии, предоставленной из местного бюджета муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания

11. Контроль за выполнением муниципальным казенным учреждением задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляет Администрация Кубовского сельского поселения.

12. Муниципальные задания и отчеты об их исполнении, за исключением содержащихся в них сведений, отнесенных к государственной тайне, могут быть размещены на официальном сайте в сети Интернет главного распорядителя средств местного бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, и органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений.

Приложение 1
                                                                                                                   Утверждаю

                                                                                                       ---------------------------------------

                                                                                               Глава Кубовского сельского поселения.
                                                                                            «------» ---------------------------20__год.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

_________________________________________


на 20____ год.

1.    Наименование муниципальной  услуги.

___________________________________________________________________________

2. Потребители муниципальной услуги.

___________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной    услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя.
	Единица измерения.
	Формула

расчёта.
	Значение показателей качества

муниципальной услуги.
	Источник информации о  значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчётный финансовый год 2013год
	текущий финансовый

2014 год
	1-й плановый год  2015
	

	1.Количество мероприятий
	ед.
	суммирование 
	
	
	
	Отчёт 7-НК

«сведения об организации культурно-досугового типа»

	2. Число посетителей мероприятий
	чел.
	суммирование
	
	
	
	Отчёт 7-НК

«сведения об организации культурно-досугового типа»

	3.Наполняемость клубных формирований
	чел.
	суммирование
	
	
	
	Журнал учета  работы.

	4.  Количество      клубных формирований
	ед.
	суммирование
	
	
	
	Журнал учета  работы

	5.    Уровень удовлетворенности потребителей качеством и доступностью услуг
	%
	суммирование
	
	
	
	Результаты опроса потребителей услуг

	6.  Отсутствие жалоб на качество обслуживания
	чел.
	суммирование
	
	
	
	Результаты опроса потребителей услуг.


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о  значении показателя

	
	
	Отчётный финансовый год 2013год
	текущий финансовый

2014 год
	1-й год

планового периода  2015
	

	1. Количество мероприятий – всего.
	ед.


	
	
	
	Отчёт 7-НК

«сведения об организации культурно-досугового типа»

	2.количество

клубных формирований, их видовое разнообразие.
	ед.


	
	
	
	Отчёт 7-НК

«сведения об организации культурно-досугового типа»

	в том числе:

спортивные.
	ед.
	
	
	
	



3.3. Требования к квалификации и опыту работы специалиста, оказывающего услугу.

	Профессиональная подготовка работников
	Специальное профессиональное образование среднее или высшее

	Требования к стажу работы
	Без предъявления

	Периодичность повышения квалификации
	Раз в пять лет

	Иные требования
	Самообразование, курсы повышения квалификации (УМЦО), разработка авторских программ, участие в семинарах, мастер-классах


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания    муниципальной услуги :

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления

информации.

	1. Объявление в СМИ (газета ) 
	Информация о предстоящем мероприятии
	По мере необходимости

	2. Информационные стенды во всех структурных подразделениях
	График работы учреждения,

План работы учреждения,

Освещение деятельности учреждения
	По мере обновления информации

	3.Рекламные щиты на территории ДК.
	 Афиша, информирующая о предстоящем мероприятии.
	По мере необходимости.


5.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципальной   услуги.

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

-перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги ;

- исключение  муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг;

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой   невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в  краткосрочной перспективе.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях,   если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо  порядок их установления


В соответствии со ст. 52 Закона РФ от 9 октября 1992 г. N 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»,  Цены (тарифы) на платные услуги и продукцию, включая цены на билеты, организации культуры устанавливают самостоятельно.

_______________________________________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы)  ________________________________________                                 (приказ).                                                                 

    7. Порядок контроля над исполнением муниципального задания

	
	Формы контроля
	периодичность
	Орган местного самоуправления или уполномоченный ими органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	Внутренний

1)  оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг);

2)  контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия);

3)  итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  творческого сезона, года). 
	ежеквартально, внепланово – по мере поступления жалоб на качество услуг. 
	Администрация Красноборского сельского поселение.



	2.
	Внешний

1) проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализ обращений и жалоб граждан в Администрацию, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;


	1 раз в пол года, 

внепланово – по мере поступления жалоб на качество услуг. 
	Администрация 

Красноборского сельского поселение.




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период.
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Количество  мероприятий
	ед.
	
	
	
	Журнал учета  учреждения культуры,

(форма

№ 7-НК)

	2. Число посещений мероприятий
	ед.
	
	
	
	Журнал учета  учреждения культуры,

(форма

№ 7-НК)

	3. Наполняемость клубных формирований
	чел.
	
	
	
	Журнал учета  работы кружка

	4. Количество  клубных формирований



	ед.
	
	
	
	Журнал учета  работы кружка

	5. Уровень удовлетворенности потребителей качеством и доступностью услуг
	%
	
	
	
	Результаты опроса потребителей услуг

	6.Отсутствие жалоб на качество обслуживания
	чел.
	
	
	
	Результаты опроса потребителей услуг


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального  задания

            Отчет о выполнении муниципальных задания на оказание муниципальных                услуг предоставляется :

- ежегодно в срок до 25 декабря текущего года.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания.

                   - требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требования представить детальную информацию о состоянии                                             кредиторской   задолженности, в том числе просроченной;

- требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания


При необходимости учреждение представляет администрации Кубовского сельского поселения отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.
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